附件2
项目结项资料自查表
项目名称：
[bookmark: _GoBack]捐款接收/使用单位（盖章）：
接收捐款金额：                               到账日期：
填报人及联系电话：           
	提交资料名称
	提交方式
	完成请打“√”
	备注

	项目实施
部分
（必须提交）
	1.项目方案和预算、变更情况（需报捐赠人同意）
	
电子版（文 件命名：捐款接收/使用单位+项目名称+金额）
	
	

	
	2.项目结项报告（①总结/简报②评估验收报告③项目实施效果或重要活动照片原图：每个项目/活动3张，并以时间+活动命名）
	
	
	

	
	3.其他若有：项目案例、项目成果性产出文件（如相关制度、模式、手册等）
	
	
	

	财务部分
（必须提交）
	4.项目决算表
	
	
	

	
	5.项目财务资料（会计明细账）
	
	
	

	宣传部分
（若有）
	6.项目视频原版
	
	
	

	
	7.项目宣传品（单位logo、微信公众号二维码、海报、宣传册、背景板、宣传折页等）
	
	
	

	
	8.新闻稿（附媒体报道链接）
	
	
	



